
 

 

Szkolenie online „Praca z uczestnikiem projektu FEDS EFS+ - od rekrutacji do 

zakończenia udziału” 

Termin: 26 maja 2026r. 

Prowadzący szkolenie: Katarzyna Antosiewicz  

9.00-10.30 Sesja I  

Moduł 1. Rekrutacja uczestników  

• proces rekrutacji a wskaźniki produktu, 

• kwalifikowalność uczestników (status, grupy docelowe), 

• dokumenty rekrutacyjne (formularze, oświadczenia, zaświadczenia), 

• przypisanie uczestnika do wskaźników EFS+, 

• najczęstsze błędy i ryzyka na etapie rekrutacji. 

Ćwiczenie: ocena poprawności kwalifikacji uczestnika. 

Moduł 2. Ścieżka uczestnika 

• logika ścieżki: wejście → udział → wyjście, 

• powiązanie etapów z wskaźnikami produktu i rezultatu, 

• planowanie wsparcia a osiąganie wskaźników, 

• monitorowanie postępów uczestnika, 

• spójność działań projektowych i danych uczestnika. 

10.30-10.45 Przerwa 

10.45-12.15 Sesja II  

Moduł 3. Dokumentacja uczestników  

• dokumentacja na każdym etapie udziału, 

• listy obecności, karty wsparcia, rejestry, 

• dokumentowanie wskaźników produktu, 

• kompletność i spójność dokumentacji, 



• najczęstsze błędy i braki. 

Ćwiczenie: analiza dokumentacji uczestnika. 

Moduł 4. Zmiany statusu 

• zmiana statusu uczestnika (np. zatrudnienie, edukacja), 

• przerwy w udziale, rezygnacje, nieobecności, 

• wpływ zmian na wskaźniki, 

• dokumentowanie zmian, 

• podejmowanie decyzji w sytuacjach problemowych. 

12.15-12.30 Przerwa 

12.30-13.45 Sesja III  

Moduł 5. Osiąganie rezultatów 

• wskaźniki rezultatu – zasady pomiaru, 

• moment zakończenia udziału, 

• dokumentowanie efektów (zatrudnienie, kompetencje), 

• źródła danych i wymagania dowodowe, 

• najczęstsze błędy w raportowaniu rezultatów. 

Ćwiczenie: ocena dokumentów potwierdzających rezultaty. 

Moduł 6: Problemy uczestników 

• „trudne” sytuacje uczestników (brak zaangażowania, rezygnacje), 

• problemy organizacyjne i formalne, 

• niespójności danych uczestnika, 

• rozwiązywanie problemów zgodnie z wytycznymi i umową, 

• dobre praktyki w pracy z uczestnikiem. 

Ćwiczenie warsztatowe: scenariusze problemowe. 

13.45-14.00 Przerwa 

14.00-15.0 esja IV Q&A 

Moduł 7. Przygotowanie do kontroli 

• zakres kontroli w obszarze uczestników, 

• najczęstsze nieprawidłowości, 

• weryfikacja ścieżki uczestnika i wskaźników, 

• spójność dokumentacji i danych, 

• checklista przygotowania do kontroli. 

Ćwiczenie końcowe: symulacja kontroli dokumentacji uczestnika. 


